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1. Laguntza programaren informazioa eskuratzea

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

1. Laguntza programaren informazioa 
eskuratzea

Izapide bat egiteko (diru-laguntza eskatzea, 
dokumentazioa bidaltzea, justifikazioa…) Bulego
Birtualean sartu aurretik, Azpiegituretarako eta 
Lurralde Garapenerako Sailaren laguntza-programa
bakoitzerako beharrezko informazioa eskuratu
ahalko duzue, Bizkaiko Foru Aldundiaren

web-orrialdean.
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

1. Laguntza programaren informazioa eskuratzea

Bertan, eskainitako diru-laguntzen programen informazioa duzu, 
gaien arabera sailkatuta.

Bideen berrikuntza

Bide-azpiegituretan berrikuntza sustatzea
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
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1. Laguntza programaren informazioa eskuratzea

Horietako bakoitzean, eskabidea egiteko informazioa duzu (bulego birtualerako
sarbidea, aurkeztu beharreko dokumentazioa, dekretua, deialdiaren epea…).

Esaterako, aurreko laguntza programa batean zera aurkituko zenuke:
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2.
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2. Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako
Sailaren bulego birtualera sarbidea

2. Azpiegituretarako eta Lurralde
Garapenerako Sailaren bulego 
birtualera sarbidea

Bulego birtualera diru-laguntza programa
bakoitzaren informazio-orrialdeetako ikono edo
esteken bidez sartu ahalko zara, edo Bizkaiko Foru
Aldundiaren web-orrialdeko Ataritik, honela:

Ondoren, autentifikaziorako pantaila agertuko da, 
bulego birtualera sartu ahal izateko:

Bertara sartzeko, Bizkaibai txartela edo sinadura
elektronikoaren ziurtagiria eduki beharko duzu, 
besteak beste, Izenpe, NAN elektronikoa, B@K, 
FEA, B@KQ…

OHARRA: Normalean, txartel eta ziurtagiri digitalak pertsonalak

izaten dira; beraz, pertsona fisikoa bere txartel pertsonalarekin 

sartzen da eta enpresa bat edo batzuk ordezka ditzake.
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3.
Erakunde eta pertsonen
erregistroan (EPE) izena
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3. Erakunde eta pertsonen erregistroan (EPE) 
izena ematea

3. Erakunde eta pertsonen 
erregistroan (EPE) izena ematea

Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako
Sailak eskaintzen duen edozein diru-
laguntza eskatzeko, diru-laguntza eskatzeko
ordezkatzen duen enpresak edo erakundeak
alta emanda egon behar du sailaren 
Erakunde eta Pertsonen Erregistroan (EPE).
Baita pertsonak berarentzako diru-laguntza
eskatu nahi badu (autonomoak, ekintzaileak…)
ere.
EPEn izena diru-laguntzaren eskabidea bera
izapidetzean eman ahalko da, deialdiaren epea
zabalik dagoenean, edo edozein unetan, diru-
laguntzaren eskabidea gorabehera.

3.1 EPEn izena ematea diru-laguntzaren
eskabideaz kanpo

EPEn izena eman ahalko da, diru-laguntzaren
eskaera-epea gorabehera, jarraian aipatzen
diren urratsei jarraikiz:

1.  Joan “NIRE ENTITATEAK” fitxara eta sakatu “Erakundeari/pertsonari alta
eman”
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Bulego birtuala:
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Datu orokorrak

Sartu erakundearen/eskatzailearen IFZ/NANa
(letrarekin) eta sakatu

botoia eta hurrengo pantaila agertuko da:

Bete datu guztiak, * ikurrarekin markatuta dauden
eremuak derrigorrezkoak direla kontuan hartuta, eta
sakatu botoia. Beste fitxa batera joan aurretik
gorde beharko dituzu eta, horretarako, botoiari 
eman.

OHARRA: Eskabidea izapidetzen ari zaren bitartean,
sartzen dituzun datuak eskabide horren zirriborro
gisa gordeko dira, izapidetzearekin beste une batean
jarraitzeko.

3. Erakunde eta pertsonen erregistroan (EPE) 
izena ematea

2. Bete fitxak:
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

3. Erakunde eta pertsonen erregistroan (EPE) 
izena ematea

Egoitzak

Bete datu guztiak (*ikurrak derrigorrezko eremuak direla
esan nahi du) eta sakatu kasu guztietan botoia.
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Bulego birtuala:
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3. Erakunde eta pertsonen erregistroan (EPE) 
izena ematea

Ordezkariak/Laguntzaileak.

Ordezkariak erakundea ordezkatzeko legezko gaitasuna
duten pertsonak dira (notario aurrean erregistratutako
ahalduntzearen bidez, bere karguari atxikita
dagoelako…)..

Laguntzaileak ordezkariak ez diren baina enpresak
Bulego Birtualean enpresaren beraren izenean izapideak
egiteko baimentzen dituen pertsonak dira. Enpresak edo
erakundeak nahi beste laguntzaile izenda ditzake eta,
horretarako, horietako bakoitzeko “Baimen agiria” 
aurkeztu, ordezkari batek sinatuta.

Fitxa honetan, gutxienez, ordezkari bat aipatu behar da.
EPEn izena ematen ari den txartelaren edo sinadura
elektronikoaren egiaztagiriaren titularrak ere baimendu
edo laguntzaile gisa erregistratu behar du, legezko
ordezkari ez bada.
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3. Erakunde eta pertsonen erregistroan (EPE) 
izena ematea

Bidali behar diren agiriak:

Laguntzailea bada, “baimen-agiria” da, ereduaren
arabera, legezko ordezkari batek sinatuta.

Legezko ordezkarien kasuan, dokumentazioa aldatu
egiten da, erakunde-motaren arabera:

• Merkataritza-enpresentzat (SA edo SL) ez da
beharrezkoa dokumentazioa eranstea; izan ere, 
Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako
Sailak automatikoki egiaztatzen du merkataritza-
erregistroan.

• Beste erakunde batzuek (kooperatibak, elkarteak, 
fundazioak…) notario-ahalduntzearen kopia aurkeztu
behar dute edo karguei atxikitako izendapenak edo

eskumenak egiaztatzen dituzten beste dokumentu
batzuk (ahalduntze orokorrak, estatutuak…).

Aurreko fitxetan jasotako informazioa egiaztatzen duen
dokumentazioa erantsi behar da eta, horretarako, 
dagokion ikonoan sakatu:

Datu guztiak bete ondoren, sakatu honako botoi hau
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3. Eskabidea bidaltzea:

Erabiltzen ari zaren sinadura digitalaren txartelaren/egiaztagiriaren
arabera, koordenatua edo kodea eskatuko zaizu, identitatea 
egiaztatzeko, eta saka dezakezu, bidalketa egiteko.

Hurrengo agertuko zaizun pantailak egiaztatu egingo dizu EPEn
izena emateko bidalketa egin duzula eta espediente-zenbakia
emango dizu, honelakoa

“2/29/RF/2017/*****”.

Nahi baduzu, bidalketaren frogagiria jaso ahalko duzu; 
bertan, erregistro-zenbakia, data eta zigilu elektronikoa
jaso dira, eta etorkizuneko izapideetarako balioko du.

GARRANTZITSUA: 2/29/RF/2017/ ***** zenbaki hori 
EPEko izen-ematearen espediente-zenbakia da, EZ DA 
DIRU LAGUNTZAREN ESKABIDEAREN ESPEDIENTE 
ZENBAKIA.

Sailaren Erakunde eta Pertsonen Erregistroan (EPE) izena emateko
eskaera egin ondoren, nahiz eta izen-ematearen inguruko
ebazpenik eman ez, diru-laguntzen eskabideak egin ahalko dira, 
erakundearen izenean.

Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

3. Erakunde eta pertsonen erregistroan (EPE) 
izena ematea
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
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3.2 EPEn izena ematea, diru-laguntza eskatzen den bitartean

Diru-laguntza eskabidea egiteko deialdi-epea zabalik badago, eta
erakundea/pertsona EPEn altan ez badago, erregistroan izena
emateko eskabidea diru-laguntza eskatzen denean egin daiteke.
Kontuan izan behar da ordezkari eta/edo laguntzaile baimendu gisa
egiaztatzeko dokumentazioa diru-laguntza eskabidea aurkeztu
ondoren ere aurkeztu ahalko dela.

EPEn izena emateko eskabidea hurrengo atalaren, “4. DIRU 
LAGUNTZA ESKATZEKO PROZESUA”, 3. URRATSAri dagokio.
Bi kasuetan, bete beharreko atalak eta aurkeztu beharreko
dokumentazioa antzekoak dira.

Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

3. Erakunde eta pertsonen erregistroan (EPE) 
izena ematea
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4.
Diru laguntza eskatzeko 
prozesua

Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua
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4. Diru laguntza eskatzeko prozesua

Bulego Birtualaren barruan, eskaera-prozesua hasi ahalko duzu eta, 
horretarako, “Eskaera berria” fitxa markatu beharko duzu.

Eskaera-prozesuak 5 URRATS izango ditu:

Jarraitu beharreko urratsetan aurrera edo atzera egin ahalko duzu, 
pantaila bakoitzaren behealdean geziak dituzten botoien bidez.

10. atalean jasotako fluxugramak gidatu ahalko zaitu.

Ezingo duzu eskaeraren bigarren zirriborroa sortu, harik eta
lehenengoa bidali arte.

1

URRATSA

Eskabide berria

Fitxa honetan, eskabide-epea zein programatarako dagoen zabalik
agertuko da. Eskabidea zein programa-motatarako egingo duzun
aukeratu beharko duzu.

2

URRATSA

Aukeratu erakundea/pertsona

Puntu honetan, Sailaren erakunde eta pertsonen erregistroan (EPE)
izena emanda dauden eta zure ordezkaritza baimendua duten
erakundeak agertuko dira. Hautatu zer enpresarentzat egin nahi 
duzun diru-laguntzaren eskaera. Eskaera egiteko enpresa agertu
ezean, botoia sakatu beharko duzu.
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

3 Erakunde/Pertsona datuak

Urrats honetan, 3 egoera gertatu ahalko dira:

a) Enpresa erregistratua eta ordezkari baimendua izatea: Kasu
honetan, enpresaren eta ordezkariaren datuak dagoeneko
beteta agertuko dira, eta eskabidearekin jarraitu ahalko duzu, 
amaierara arte.

b) Erregistratu gabeko enpresa izatea: Eskatzen zaizkizun datu
guztiak bete beharko dituzu, eta eskabidearekin jarraitu ahalko
duzu, amaiera arte.

c) Enpresa erregistratua eta ordezkari baimendua ez izatea: 
Kasu honetan, ezingo duzu eskabidearekin jarraitu, harik
eta ordezkari edo laguntzaile baimendu gisa egiaztatu eta
halakotzat onartua izan arte. Izapide honek 24 ordu behar
ditzake, gutxi gorabehera.

3a) Enpresa erregistratua eta ordezkari baimendua izatea: 
Hau kasurik errazena da; izan ere, enpresaren eta bere
ordezkariaren datuak aurretik sartu dira.

3. urrats honetan, enpresaren eta ordezkarien datu guztiak
ageri dira, eta, behar bada, aldatu egin daitezke. Aldaketarik
egin nahi ez baduzu, hurrengora joko duzu,

botoia sakatuz.

3b) Erregistratu gabeko enpresa: 2. urratsean, “Erakundea/ 
pertsona altan eman” botoia sakatu duzu. Honako pantaila
hau agertuko zaizu eta, bertan, enpresaren IFZ sartu beharko
duzu:

Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

4. Diru laguntza eskatzeko prozesua

URRATSA
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

“Aurkitu erakundea/pertsona” sakatu ondoren, sistemak
egiaztatuko du enpresa ez dagoela erregistratuta eta honako
pantaila hau erakutsiko du:

Pantaila honek egiaztatuko dizu enpresak ez duela aurretik izena
eman, eta, beraz, “Erakunde/Pertsona bati alta eman” sakatu
beharko duzu. Kasu honetan, enpresa EPEn inskribatuko da, 3. 
ERAKUNDE ETA PERTSONEN ERREGISTROAN (EPE) IZENA

EMATEA atalean azaltzen dan moduan).

Enpresaren eta enpresa horren ordezkari edo laguntzaile
izango diren pertsonen datuei buruzko fitxak bete ondoren,
eskabidearekin jarraituko duzu eta, horretarako,

sakatu.

Aurkeztutako datuak eta dokumentazioa BFAko teknikariek
ebaluatuko dituzte, diru-laguntzaren eskabidea amaitu ondoren.
Argibiderik behar badira edo dokumentazio faltarik bada, ebaluazio
horretan eskatuko zaizkizu. Pertsonak ordezkaria edo laguntzailea 
dela egiaztatu ezin bada, diru-laguntza ondoriorik gabe geratuko da.

Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

4. Diru laguntza eskatzeko prozesua
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Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

4. Diru laguntza eskatzeko prozesua

3c) Enpresa erregistratua eta ordezkari baimendua ez izatea:
2. urratsean, “Erakundea/pertsona altan eman” botoia sakatu
duzu. Honako pantaila hau agertuko zaizu eta,

bertan, enpresaren IFZ sartu beharko duzu:

Enpresa dagoeneko gure datu-basean erregistratuta dagoela
antzemango da eta, enpresa horrentzako ordezkari edo laguntzaile
baimendua ez bada, honako ohar hau agertuko da:

Puntu honetan ezingo duzu laguntza-eskabidearekin jarraitu, harik eta
ordezkari edo laguntzaile baimendu gisa aitortu arte.

3. ERAKUNDE ETA PERTSONEN ERREGISTROAN (EPE) IZENA 
EMATEA atalean azaldu bezala, legezko ordezkaria erakundea 
ordezkatzeko ahala duen pertsona da, eta, laguntzailea, legezko
ordezkariak baimendutako pertsona, Azpiegituretarako eta Lurralde
Garapenerako Sailaren Bulego Birtualean izapideak egiteko.

Izen-ematea eskatu ondoren, derrigorrezko dokumentazioa bidali eta
izen-ematea 24 orduan egingo da, gutxi gorabehera.

Ordezkari edo laguntzaile baimendua izanez gero, Bulego Birtualera
itzuli ahalko duzu eta diru-laguntzaren eskabideari berriz heldu,
utzi zenuen puntuan, eta sakatu, eskabidearekin
jarraitzeko.
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4. Diru laguntza eskatzeko prozesua

URRATSA

4 Eskabidearen datuak

Urrats honetan, diru-laguntzaren helburu izan nahi duen
proiektuaren datuekin bete beharreko fitxak agertuko zaizkizu.
Diru-laguntzaren programa bakoitzak informazio edo
dokumentazio desberdina behar du; beraz, 4. puntu honetan
programa bakoitzari egokitutako fitxak agertuko dira. Horrela, 
esaterako, Iv20 programan honako hauek agertuko dira:

Eremuetako batzuekin batera ageri den sinboloa sakatuz gero, 
informazio-leihoa irekiko da. Garrantzitsua da horietako bakoitzean
adierazten dena gogoan hartzea, dagokion eremua betetzeko
orduan.

Ikus ditzagun fitxarik ohikoenetako batzuk:

Fitxa: Datu orokorrak 2

•  2 2
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Bulego birtuala:
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4. Diru laguntza eskatzeko prozesua

Fitxa: Akziodunak

Enpresa eratzen duten akziodunak eta dagozkien parte-hartzeko
ehunekoak jasoko ditu. sakatuz gero, honako pantaila hau
zabalduko da, akziodun bakoitzaren datuak betetzeko.

Bete eskatzen zaizkizun eremu guztiak (Oharra: pertsona fisiko
bakoitzean, derrigorrezkoak ez diren eremuak ere bete behar dira: 
“Sexua/Generoa” eta “Jaiotza-data”) eta, botoia sakatu
ondoren, zerrenda pantailan agertuko da. Datu horiek

ikonoen bidez ezabatu edo aldatu ahalko dira:

Jarraitu urrats berei bazkide berriak sartzeko.

Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

4. Diru laguntza eskatzeko prozesua
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Bulego birtuala:
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Fitxa: Proiektuaren deskripzioa:

Proiektura gehien egokitzen diren hiru ildo
nagusietako bat aukeratu behar duzu.

Proiektua identifikatzeko hainbat tipologia
adieraz ditzakezu, edo beste zehatz bat gehitu.

4. Diru laguntza eskatzeko prozesua
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Fitxa: Proiektuaren gastuak:

Aurkezten den laguntza-programak diruz lagun ditzakeen gastuak
jaso beharko ditu.

Gastu aurreikusiak edo dagoeneko egindako gastuak izan daitezke.
Halaber, zenbait gastu-mota izan daitezke (hornidurak, obrak, 
zerbitzuak). Gastu bakoitza sartzean, formulario bat ageriko da eta,
bertan, datuak sartu beharko dira; formularioa desberdina da,
gastu-motaren arabera. Kasu batzuetan, gainera, gastua
egiaztatzeko dokumenturen bat eransteko eskatuko dio (faktura,
eskaintza…).

Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

4. Diru laguntza eskatzeko prozesua
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• Dagoeneko gauzatutako gastua, faktura eta ordainagiria
eransteko eskatzen duena:

Jar ditzagun adibide batzuk:

• Aurreikusitako gastua, eskaintza erantsita izan dezakeena baina
hura egitea derrigorrezko ez duena:

Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

4. Diru laguntza eskatzeko prozesua
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

Fitxa: Gastuen laburpena

Fitxa honetan, aurreko fitxan sartutako gastuen laburpena aurkituko duzu, eta bertatik aldatu ahalko dira.

Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

4. Diru laguntza eskatzeko prozesua
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

4. Diru laguntza eskatzeko prozesua

Fitxa: Laguntzak

Fitxa honetan, beste diru-laguntzarik eskatu duzun edo eskatuko
duzun adieraziko duzu.

Beste diru-laguntzaren baten kasuan, botoia
sakatu eta aipatutako diru-laguntzari buruzko datuak sartu
beharko ditugu:
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

Fitxa: Bidali behar diren agiriak

Fitxa honetan, eskatzen diren dokumentuak erantsi beharko dituzu.
Kontuan izan behar da diru-laguntza programa bakoitzean diru-
laguntza programa honetarako dokumentazio egokia eskatuko dela.

Dokumentu bakoitzari dagokion ikonoa sakatu beharko duzu
eta hurrengo pantailaren bidez erantsiko da, dokumentuaren
deskripzio laburrarekin batera:

Dokumentazioa telematikoki bidaltzeko jarraibideak
sakatuz aurkituko duzu.

ikonoa

Eskabidea amaitzeko, botoia sakatu beharko du.

4. urrats honetako fitxaren bat behar bezala beteta ez badago, 
oharra agertuko da eta betetzeko dauden eremuak aipatuko
dizkizu.

Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

4. Diru laguntza eskatzeko prozesua
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

5

URRATSA

Eskabidea bidaltzea

Honako pantaila hau agertuko zaizu:

Kodea edo koordenatua eskatuko dizkizu, erabiltzen ari zaren sinadura
elektronikoko ziurtagiriaren edo txartel-motaren arabera, zure
identitatea egiaztatzeko, eta, orduan, sakatu ahalko duzu, 
eskabidea bidaltzeko.

Eskabidea bidalita, honako pantaila hau agertuko zaizu eta horrek
egiaztatu egingo dizu eskabidea zuzen bidali dela eta, bertan, zure diru-
laguntza eskabideari esleitutako espediente-zenbakia ikusiko duzu.

Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

4. Diru laguntza eskatzeko prozesua
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

4. Diru laguntza eskatzeko prozesua

Halaber, sartutako informazio guztia, eskabidearen
erregistro-zenbakia eta -data eta eskabidea ofiziala egiten
duen zigilu elektronikoa jaso dituen PDF formatuko
dokumentua deskargatu ahalko duzu. Komeni da
dokumentua gordetzea.

Diru-laguntzaren eskaeraren dokumentazioa bete
ondoren, BFAko langileek zure eskabidearen ebaluazioa
egingo dute eta foru-agindu bidez ebazpena emango da
eta, bertan, eskabideari diru-laguntza eman edo hari uko
egiten zaion adieraziko da.

2020. Urtean Bide-azpiegituretan Berrikuntza 
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

•• 3232

5.
Eskabidearen 
dokumentazio osagarria 
bidaltzea

Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

Diru-laguntzaren eskaera egin ondoren, beharrezko dokumentazio
osoa bidali ez baduzu bidali ahalko duzu, nahiz eta deialdiaren epea
amaitu.

Dokumentazio osagarri hori honako pantaila hauen bidez bidali 
ahalko da:

Izapidea zer espedienterekin egin nahi den aukeratu beharko da:

Espedientea aukeratu ondoren, “Eskabidearen dokumentazio 
osagarri bidalketa” aukeratu behar duzu.

Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

5. Eskabidearen dokumentazio osagarria bidaltzea

5. Eskabidearen dokumentazio osagarria bidaltzea
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

5. Eskabidearen dokumentazio osagarria bidaltzea

Hurrengo pantailan, bidalketa egin eta bidali duzun dokumentazioa
kontsulta dezakezu.

Bidalketa egiteko, erantsi nahi duzun dokumentuari dagokion
ikonoa sakatu: Honako pantaila hau agertuko zaizu eta, bertan, dokumentua

erantsi ahalko duzu:

Aipatutako urratsei jarraikiz, bidalketa egingo duzu.

•  3 4



Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

•• 3535

6.
Aldaketak espedientean

Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

6. Aldaketak espedientean

6. Aldaketak espedientean

Espedientearen bizitzako edozein unetan bidali ahalko dituzu
aldaketak espedientean, besteak beste, gastuen aldaketa, 
inbertsioak, datak, datu orokorrak, atzera egiteak, uko egiteak, 
luzapen-eskaera eta abar, honako pantaila hauen bidez:

Bi fitxetan izapidea zer espedienterekin egin nahi den aukeratu
beharko da:

Espedientea hautatu ondoren, “Espedienteko aldaketak” 
aukeratuko duzu.

Pantaila honetan, urratsei jarraikiz, espedientean jasoko den
aldaketa bidali ahalko duzu:

Laguntza baten onuradun izan bazara, justifikazioen fasean bidaltzen
duzun espedienteko aldaketak behar bezala ebaluatu eta sartuko dira
espedientean. Fase honetan, luzapen-eskaerak, uko egitekoak eta
abar bidal daitezke.
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

•• 3737

7.
Dokumentazioa eskatzea

Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

7. Dokumentazioa eskatzea

7. Dokumentazioa eskatzea

Diru-laguntza eskabidea edo emandako diru-laguntza baten
frogagiria bidali ondoren, BFAko langileek beharrezko
dokumentazioa falta dela ikusten badute, dokumentazio-eskea 

bidaliko dizu eta hura posta elektronikoz eta/edo posta arruntez
jasoko duzu.

Eske hori lan-ontzian agertuko zaizu, Bulego Birtualaren hasierako
pantailan, autentifikatu eta sartu ondoren.

Eskearen gainean sakatuz gero, honako pantaila hau irekiko da:

Eskatzen zaizun dokumentazioa sartuta, dokumentazioa bidaliko
da, 2. urratsean.

1. urratsean, botoia sakatuta, eskatzen zaizun dokumentazioa
sartu beharko duzu, honako honen bidez:
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

•• 3939

8.
Justifikazioak

Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

•  3 9



Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

8. Justifikazioak

8. Justifikazioak

Diru-laguntza bat jaso baduzu, Bulego Birtualaren bidez diru-
laguntzaren helburu diren jarduera eta gastuen justifikazioa egin
beharko duzu, diru-laguntza bakoitza arautzen duen dekretuan

ageri diren epe eta moduan.

Justifikazio horiek “Nire Espedienteak” bidez egin ahalko dituzu, 
“Justifikazioak egin” fitxetan.

Hura sakatzean, honako pantaila hau agertuko zaizu eta bertan zer
espedienterako egin nahi duzun justifikazioa aukeratu beharko
duzu:

Espedientea aukeratu ondoren, honako pantaila hau agertuko zaizu
eta, bertan, beharrezko dokumentazioak erantsiko dituzu.
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

8. Justifikazioak

Bi dokumentu-mota bereiziko ditugu:

• Dokumentu “orokorrak”: memoriak, eskaintzak…

• Gastuei lotutako dokumentuak, diru-laguntzaren arabera
aldatzen direnak (hornidurak, obrak, zerbitzuak) eta,
horietan gastuaren datuak sartu beharko dituzu
(zenbatekoa, data, kontzeptua…).

ikonoan sakatuz gero, gastu-mota bakoitzerako
desberdina den formularioa ageri da. Adibidez:

Justifikazioaren txosten teknikoa:

Eskaintzak:

Gastuak:
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

Hala egin aurretik, bidalitako dokumentuak kontsultatu ahalko dituzu, eta justifikazio ekonomikoaren guztizkoak eta guztizko partzialak,
justifikazio aurrerapenaren fitxan.

Diru-laguntza jaso baduzu, eta dokumentua eskatu ondoren, justifikazioak egoki
egin ezean “Ez-betetze hasiera” egingo da, eta hura foru-agindu bidez jakinaraziko
da. Alegazioak egin ahalko dituzu haustearen hasiera horren gainean.
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

•• 4343

9.
Errekurtsoak eta 
alegazioak

Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

9. Errekurtsoak eta alegazioak

9. Errekurtsoak eta alegazioak

Errekurtsoak aurkeztu ahalko dituzu honako ebazpen
hauek jaso eta gero:

• Diru-laguntza emateko edo atzera botatzeko foru-
agindua.

• Behin betiko ez-betetze foru-agindua.

Bi kasuetan, zure errekurtsoa BFAko langileek aztertuko
dute eta ebazpena emango da, foru-agindu bidez.

Errekurtsoak honako aukera honen bidez aurkeztu
ahalko dituzu:

Hura sakatzean, honako pantaila hau agertuko zaizu eta, bertan, egokitzat
jotzen dituzun objekzioak egin ahalko dituzu, adierazitako urratsei jarraikiz:
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

9. Errekurtsoak eta alegazioak

Alegazioak aurkeztu ahalko dizkiozu ebazpen honi:

• Hasierako ez-betetze foru-agindua

Zure alegazioak aztertu egingo dira eta ebazpena emango da, foru-
agindu bidez. Horiek aintzat hartzen badira, ez-betetze izapidea eten eta
espedientea itxiko da. Bestela, “Ez-betetze amaierako foru-agindua” 
egingo da.

Alegazioak aurkezteko honako aukera hau balia dezakezu:

Hura sakatzean, honako pantaila hau agertuko zaizu eta, bertan,
egokitzat jotzen dituzun alegazioak egin ahalko dituzu, adierazitako
urratsei jarraikiz:
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

•• 4646

10.
Fluxugrama

Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

10. Fluxugrama
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Azpiegituretarako eta Lurralde Garapenerako Saila

Bulego birtuala:
Erabilera eskuliburua

10. Fluxugrama
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